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AVIS 

POSTE VACANT DE CLERK LOCAL – AFFAIRES POLITIQUES, SOCIALES ET 

MÉDIATIQUES 

 

L’Ambassade de l’Inde à Tunis invite à soumettre des candidatures pour le poste vacant ci-dessus. 

 

Fonctions principales : 

• Coordination avec les ministères/départements gouvernementaux/autorités locales, missions 

diplomatiques et autres organisations, fournisseurs locaux et entreprises. 

• Travail de traduction (français/arabe/anglais), gestion des appels/communications et autres 

tâches de bureau diverses. 

• Médias sociaux : gestion des plateformes de médias sociaux ; création de contenu 

numérique et programmation de publications engageantes. 

• Affaires politiques : recherche et analyse politiques ; rédaction de rapports politiques et 

enregistrement des événements ; coordination de réunions, rendez-vous et événements. 

• Affaires médiatiques : surveillance des journaux, articles, émissions, sites web, blogs et 

médias sociaux ; préparation de rapports médiatiques. 

 

Exigences : 

• Diplôme universitaire avec comme matière principale les sciences politiques, la diplomatie 

ou l’anglais. 

• Maîtrise de l’anglais, de l’arabe et du français (lecture, écriture et expression orale). 

• Bonne connaissance des présentations PowerPoint, des applications numériques et 

informatiques telles que MS Office, Adobe Photoshop, Canva, etc., ainsi que d'autres compétences 

informatiques. 

• Connaissance de la gestion des médias sociaux et de la communication numérique. 

• Bonnes compétences en communication. 

• Compétence en dactylographie (30 mots par minute). 

• Âge maximum : 35 ans. 

 

Les candidats n’ayant pas la nationalité tunisienne doivent être titulaires d’un permis de séjour de 

longue durée valide en Tunisie. 

 

Comment postuler : Les candidats intéressés peuvent envoyer leur demande et leur CV, 

accompagnés des certificats de qualifications académiques, par e-mail à pol.tunis@mea.gov.in et 

 



hoc.tunis@mea.gov.in avant le 5 juin 2025. 

 

Seuls les candidats présélectionnés seront convoqués pour un test écrit et un entretien. 

 


